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Objetivo de este manual

Ofrecer a los estudiantes, de programas académicos en modalidad a distancia, informacién y
orientaciones para el mejor aprovechamiento de las experiencias que ofrece el modelo de educacion
en-linea de la Universidad Cristdobal Coldn y de las funciones de su aula virtual.

Este manual esta especificamente dirigido a estudiantes matriculados en programas a
distancia del Instituto Calasanz de Ciencias de la Educacién (ICCE-América).

El sistema de educacion a distancia de la UCC

éQué es?

El sistema de educacion a distancia de la Universidad Cristébal Coléon es una modalidad
educativa que tiene la finalidad de ofrecer programas académicos dirigidos a sectores educativos,
empresariales y a profesionales que requieren de propuestas educativas flexibles y eficaces.

Caracteristicas de la modalidad

« Orientada al estudio independiente: el alumno elige cuando, cdmo y dénde estudiar.

» Acceso a la informacidon y recursos de aprendizaje las 24 horas, los 365 dias del
afo, desde cualquier computadora conectada a Internet.

 Plataforma tecnoldgica en continuo desarrollo, que garantiza la mejor comunicacion
alumnos-profesores-institucion.

» Los mejores recursos didacticos para facilitar el aprendizaje (MUCHO MAS que sélo
textos digitalizados).

» El soporte de una institucion con reconocimiento de Excelencia Académica por la
autoridad educativa mexicana y premiada a nivel nacional por sus propuestas
educativas a distancia.

Experiencias de aprendizaje que promueve nuestro modelo
» Analisis de material documental y multimedia selecto.

« Actividades virtuales ludicas (interactivas).

Encuestas de opinion.
+ Lecciones en linea con herramientas de evaluacién inmediata.
» Generacion de proyectos de aplicacion practica en la realidad laboral.

« Foros virtuales que vincularan a participantes de diferentes centros y regiones.

Prerrequisitos de los estudiantes

Las personas que deseen participar como estudiantes del modelo de educacién a distancia de
la Universidad Cristébal Colén deberan cubrir algunos prerrequisitos a nivel de competencias y de
requerimientos técnicos que ayudaran a sacar el mayor provecho de las caracteristicas de esta
modalidad.

Competencias

Se espera que el estudiante sea competente para:
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« Regular sus tiempos y espacios de estudio de forma auténoma y responsable.

« Comunicarse a través de la escritura de forma clara, precisa y correcta.

Estructurar y esquematizar la sintesis de sus ideas en tablas, diagramas, mapas
conceptuales y mapas mentales.

Analizar, seleccionar y sintetizar informacion relevante para los temas de su interés.

» Acceder a informacién y funciones de comunicacién a través de Internet en
diferentes formatos textuales y multimedia.

Utilizar de forma eficiente el procesador de textos, la hoja de célculo y el generador
de presentaciones graficas.

Requerimientos técnicos

Para asegurar una experiencia agradable, es muy recomendable que antes de acceder a
nuestra plataforma de educacion en-linea el estudiante verifique que su equipo de computo cubre los
siguientes aspectos:

Hardware y Sistema operativo:

« Procesador Pentium II o superior.

« Sistema operativo con interfaz grafica (se recomienda Windows XP o superior).

+ Navegador de Internet actualizado y configurado para aceptar “cookies” y “javascript”.

« Monitor y tarjeta grafica con capacidad para una resolucion minima de 800x600 pixeles
y despliegue de color a 16 bits o superior (se recomienda resolucién de 1024x780

pixeles).

« Conexion a Internet de banda ancha a velocidad de 128 Kbps o mas.

Software adicional:

Es importante aclarar que si ya esta instalada la version minima de los siguientes programas,

Programa

Programa Adobe Reader versién
7.0 o superior (gratuito).

Plugin del reproductor de
animaciones Flash instalado en el
navegador de Internet (gratuito).

Motor Java 1.4 o superior
instalado, se recomienda 1.6
(gratuito).

Paqueteria ofimatica con:
» Procesador de textos.
» Hoja de calculo.
* Presentaciones
graficas.
Los formatos de documentos con
los que se trabajara seran los de
Microsoft Office 2000 6 2003.

no es necesario instalarlos de nuevo. El soporte y asesoria para el uso de estos programas no se
ofrece dentro de ningun curso en-linea de la Universidad Cristébal Coldn.

Referencia para su descarga e instalacion
http://www.adobe.com/es/products/acrobat/readstep2.html

Requiere privilegios de administrador.
Se sugiere QUITAR las siguientes opciones en la ventana de
descarga:

« Adobe Yahoo! Barra de herramientas

+ Adobe Photoshop® Album Starter Edition
Esto disminuira considerablemente el tiempo de descarga.

http://www.adobe.com/es/products/flashplayer/
Requiere privilegios de administrador.

http://java.com/es/download/
Requiere privilegios de administrador.

Si no se cuenta con una licencia de Microsoft Office 2000 6 2003
se puede adquirir con un distribuidor cercano.

Otra opcion es descargar e instalar OpenOffice.org (gratuito)
desde la siguiente direccion:

http://www.openoffice.org/

Requiere privilegios de administrador. Esta paqueteria tiene la
capacidad de generar y leer documentos en los formatos
mencionados.
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Induccion al Aula Virtual

El aula virtual es el sitio de Internet al cual accederas para realizar todas las actividades de
aprendizaje planteadas en un programa de educacion a distancia en-linea.

Se trata de un sistema de gestién del aprendizaje basado en Moodle (Modular Object Oriented
Distance Learning Enviroment) que se ha estructurado para responder al modelo constructivista de
educacion a distancia de la UCC.

El acceso al aula virtual se realiza a través de un navegador de Internet desde cualquier
sistema operativo (MS-Windows, MacOS, GNU/Linux y otros). Los navegadores recomendados son
MS-Internet Explorer y Mozilla Firefox, cualquiera de ellos en su ultima version preferiblemente.

Dos interfaces, un aula virtual

Una interfaz de usuario es la parte de un sistema informatico que permite el flujo de
informacién entre el usuario y varias aplicaciones o recursos. En este caso nos referimos a la interfaz
gréfica de usuario, que es un método para facilitar tu interaccion con el aula virtual mediante la
utilizacién de un conjunto de imagenes y objetos pictéricos (iconos, ventanas..) ademas del texto.

Como parte del modelo de educacién a distancia de la UCC se han implementado dos
interfaces que nos permiten acceder a los mismos recursos esenciales del aula virtual:

Interfaz Caracteristicas Ventajas Desventajas
Estandar » Ofrece acceso a todas las » Ofrece una vision e Algunos usuarios
herramientas del aula panoramica de los experimentan
virtual, los elementos se elementos del aula “sobreabundancia” de
distribuyen en 3 columnas virtual. informacion en la
dentro de una pagina Facilita los procesos de pantalla.
principal y muestran comunicacién dentro de e La estructura de los
algunos bloques de aula virtual. Cursos se presenta en
informacién dinamica que La navegacion es similar un formato “plano” que
puede variar en funcién del en muchos otros sistemas  resulta poco atractivo
usuario y el momento. de aprendizaje en-linea. para algunos usuarios
(esto no afecta al
formato de los
recursos).
Simplificada ¢ Se creé como menu de Permite una navegacion * No es capaz de mostrar

navegacion para los CD-
ROM que permitiran el
acceso a algunos recursos
sin necesidad de una
conexion a Internet.
Disminuye elementos
distractores minimizando la
cantidad de informaciéon que
se muestra en la pantalla
durante la navegacion en la
estructura del curso, al
tiempo que ésta se hace
mas amena.

mas “concentrada” al
mostrar menos

elementos en la pantalla.

La estructura de los .
cursos se presenta en

una variedad de formatos
enriquecidos con
animaciones y disefos
atractivos que amenizan

la navegacion.

la informacion
dindmica-personalizada
de forma automatica.
Tomara unos
momentos identificar
los elementos de la
interfaz dependiendo
del disefio de la misma.

Ambas interfaces son Utiles y nos mostraran exactamente los mismos recursos y actividades
de aprendizaje. Es deseable combinar ambas interfaces en funcién de nuestras necesidades, para
hacer mas eficientes nuestros tiempos de navegacion en el aula virtual y sus recursos.
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Navegacion del aula virtual

La direccion de acceso es: http://moodle.ver.ucc.mx/icce

La pantalla inicial en el modo de interfaz estandar es la siguiente:

] [ 42| % -
[Escriba lo que desea bu:

w & "‘m[ccs Educacion para América el - B - & - [£hPigns - {F Remaments -
|
ICCE. Educacién para América Usted no esta en el sistema. (Entrar}
- Espaiol - Mexico (es_mx) ||
Categorias/- Entrar -
Nombre de
egamez
usuaro
o Caontrasefia
Excelencia Académica am América
oI . Comience ahora creando una
Formaciéon permanente en-linea s
e ¢Ha extraviado a contrasefia?
i Te damos la bienvenida al aula virtual del ICCE-América, donde tendrds
cursos acceso a muchos programas de formacidn permanente en modalidad a Calendario .
distancia mediada por un sistema de aprendizaje enlinea que te
mantendra muy cerca de nosotros y las personas que te acompafienentus << julio 2007 22
procesos de aprendizaje, independientemente del lugar en donde estén. = =
Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
Nota: Algunas cuentas de Hofmail o Yahoo! marcan nuestros mensajes 1
como "Correo no deseado” o "Correo basura”, no olvides revisar esas 2.2 4 58 E:
carpetas para ver si nuestros mensajes estan ahi (indica que no son correo g 10 A% 12 13 M 15
basura en ese caso). 16 17 18 19 20 21 22
Y : 2 27 28 29
B Manual de induccion al aula virtual para los estudiantes
Cursos disponibles
%* Para tutores
Curso de ltaliano - Nivel primera od i ] (]
@ mnternet ®100% -

Acceso con nombre de usuario y contrasena

El personal de la UCC a cargo del programa en el que participaras te debe informar,
directamente o a través de tu institucion, el nombre y contrasefia de usuario que se te han asignado
y que podras usar para acceder a los cursos en los que estés matriculado, basta con escribir dichos

datos en el bloque “Entrar” ubicado en la columna derecha:

[sef [z [[

Escriba lo que desea b

& "Tmcc&: Educadion para América ‘ i - B - & - |5}rédna - G Hemamientas ~
[~
& Pa Api Usted no estd en el sistema. (Entrar) [
ICCE: Educacion para Ameérica Eaiol Mescoeaima Bl
Categorias/- Entrar =
Nombre de
egamez
usuario s
- Contrasefia
Excelencia Académica are
=—\*“Ameérica
e . Comience ahora creando una
Formacién permanente en-linea S
My Ha extraviado la contrasefia?
Todos los Te damos la bienvenida al aula virtual del ICCE-América, donde tendrds
cursos acceso a muchos programas de formacidn permanente en modalidad a FE— ~
distancia mediada por un sistema de aprendizaje en-linea que te
mantendrd muy cerca de nosofros y las personas que te acompafienentus << julio 2007 >
procesos de aprendizaje, independientemente del lugar en donde estén - v
Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
Nota: Algunas cuentas de Hotmail o Yahoo! marcan nuestros mensajes 1
como "Correo no deseado” o "Correo basura', no olvides revisar esas 2 3 4 5 8 8
carpetas para ver si nuestros mensajes estén ahi (indica que no son correo 9 10 11 12 13 14 15
basura en ese caso). 16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28
1 Manual de induccion al aula virtual para los estudiantes 10
Cursos disponibles
e
" Para tutores
Curso de Italiano - Nivel primero ol J (]
@ memet #100% v
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El aula virtual te reconocera y te mostrara informacién de acuerdo con tus datos de matricula,
por ejemplo: aquellos cursos en los que te has inscrito, los veras en el bloque “Mis cursos” ubicado
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en la columna izquierda:

Al hacer clic sobre uno de los cursos comenzaras a navegar dentro del mismo.

Interfaz estandar de un curso

Una vez dentro de un curso veremos su pagina principal, donde se muestran todos los
elementos de comunicacidon y recursos pedagdgicos definidos por los profesores. Esta pagina se

compone de 5 zonas bien definidas:

Induccic’m ﬂl Au|a Vinua| Usted esta en el sistema como Estudiante De Prueba (Salir)
Cabecera 4—
UCC-EAD » IAV
Personas - Diagrama de temas Novedades -
4] Participantes < < (Sin novedades adn)
Te damos la bienvenida
Usuarios en linea - : : Eventos préximos =
En este blogue del diagrama de temas encontraras por lo general la =
(Gltimos 5 minutos) bienvenida a cada curso y algunos elementos mas que te ayudaran a No hay eventos proximos
B Estudiante De Prusba iniciar y dar seguimiento a tu participacién. i
Ir al calendario...
e Para ver un recurso, basta con hacer clic sobre &, prueba con los Nuevo evento...
Actividades - ;
siguientes ejemplos:
CJ Chats Calendario =
? Consuiltas 2 Novedades
Columna ' % . o julio 2007 ==
h . —+ [l Encuestas Esta es una pagina web preparada por el docente
|ZqU|erda 2 Foros £ Este es un documento en formato PDF Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
B Glosarios (] Este es un directorio con archivos
B Lecciones P Est : f - 2 3 4 5 6 7 8
ste es un enlace a otro sitio en Intermne
RECUI’SDS 9. 10 1f 12 13 14 15
@Tareas 16 47 18. 19 20 21 22
1. Foros 23 24 25 26 28 29
Buscar en los foros - El tema 1 esta destinado a los foros, herramienta esencial de la a0 31
educacién en-linea cuya importancia radica en la posibilidad de
intercambiar ideas y experiencias entre los participantes de un curso Eventos Eventos de
Bistiedaauinz @ sin necesidad de sincronia en términos de tiempo y espacio globales curse
Eventos de Eventos de
Administracion = Cada participante podra ver y responder todas las aportaciones FLpo pEtang
B Calficaciones ;-Jr‘ewas a su contribucién den.tru de un foro
B Editar informacién * 2 ;Qué propones para el cuidado del agua?
Bl N abine aanbraaafa
Columna

central

1 4’

A

Columna
derecha

Pie de pagina
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